Licenciada
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura ;
Su Despacho

Estimada Viceministra:

Guatemala, 31 de marzo de 2020

Informe No. 002-2020

De ia manera més atenta me dirijo a usted con ei propdsito de preseniar mi iINFORME DE

ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el C
Servicios Profesionales Niumero 1 047-2020, aprobado medi
Numero 299-C-2020, correspondiente al mes de marzo del p
de mis honorarios estoy presentando factura nimero de)
D4FCE412.

Actividades realizadas

a) Brindar asesoria en la revisién de informacion sobre los
la Direccion General de las Artes.

ontrato Administrativo por
ante el Acuerdo Ministerial
resente afio, y para el cobro
DTE: 2760199547; Serie

procesos administrativos de

b) Brindar asesoria y seguimienio en jas aciividades de ja Seccion de Servicios

Generales.

¢) Asesorar en el diagnéstico de los procesos administrativos.

d) Asesorar en el analisis de reportes del Centro de Costo del Departamento

Administrativo de la Direccién General de las Artes.

€) Asesorar en el anélisis de documentos de la Jefatura Ad ministrativa y agilizacion de

procesos administrativos.

<h

inmediato def Departamento Administrativo.

g) Oftras actividades afines a su contrato.
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Resuitados Obtenidos

a) Se asesoré en la elaboracion de la agenda y logistica para una capacitacion
motivacional y de trabajo en equipo para el personal de la Seccidn de Servicios
Generales de la Direccion General de las Aries.

b) Se asesoré en la elaboracion del andlisis del uso del combustible para los vehiculos
de la Direccion General de las Artes, para la elaboragién de reguisicion del Centro
de Costo “Direccidn y Coordinacién Artes” y revision| de bases para el evento de
compra de cupones canjeables por combustible.

c) Se asesoré en la revision de requisiciones y cotizaciones de compras realizadas
bajo la modalidad de baja cuantia generadas por los diferentes Centros de Costo y
que ingresan a la Seccion de Compras, a cargo del Departamento Administrativo de
la Direccion General de las Artes.

d) Se asesor¢ a la Jefatura Administrativa en la revisidn de documentacién para dar
respuesta a las diferentes solicitudes y requerimientos de los Centros de Costo que
conforman la Direccién General de las Artes.

e) Seasesoro en la revision de documentacion correspondiente al pago del servicio de
energia eléctrica del Palacio Nacional de la Cultura para darle cumplimiento a los
compromisos adquiridos mediante el Convenio 07-2020.
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Lic. José Carlos Quan Bauer




